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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Uvod

Elektronicky pfistupovy a dochazkovy systém napomahd zabezpetit majetek $koly a zejména
74kl a zvysit bezpeénost osob ve Skole. Proto je piistup osob do Skoly feSen prostiednictvim
piistupového ¢ipu. Do Skoly je tak zabranéno vstupu osobam, které zde nemaji Zadny ddivod
ke vstupu.

Vstup do $koly a vystup zni je umoZnén pouze s pouzitim pfistupového &ipu, ktery slouzi
taktéz pro vydej stravy. Ostatni navitévnici Skoly (napf. rodice Zzakd) mohou pouzit hlavni
vchod vybaveny videotelefonem. Po zazvonéni navstévu provéii a piipadné doprovodi na
poZadované misto pracovnik zajist'ujici ostrahu vchodu, v jeho nepfitomnosti pracovnice
sekretariatu RS , piipadné pracovnice UOS, v jejiz kanceldfi je také obrazovka zachycujici
zabér z videotelefonu u vchodu. Ostatni vchody a vychody, nejsou- li uréené jako Gnikové
musi byt z diivodu zajisténi bezpecnosti v pribéhu celého dne uzaméeny. Za zajisténi téchto
dvefi odpovida domovnik, ktery taktéz odpovida za aktivaci elektronického zabezpecovaciho
systému, jehoZ provoz se fidi samostatnou smérnici.

Piistupové ¢ipy mohou byt vydany pouze:
e aktualné zapsanym zaktm skoly,
e zaméstnancim $koly.

Vsechny vySe uvedené osoby si musi v kancelaii UOS zajistit vyzvednuti &ipu. Zaci si
piistupovy ¢ip zakoupi za 100,00 K& (Cip se tak stava jejich osobnim vlastnictvim — €ipy se
zpet nevykupuji). Vyjimku tvofi Zaci poslednich (absolventskych) roéniki Skolniho roku
2014/2015, od kterych bude ¢ip vykoupen zpét. Zaméstnanci jej obdrzi zdarma (pii ukonceni




pracovniho poméru jsou povinni &ip oproti podpisu vratit). Pokud jiz Zaci vlastni ¢ip( napi.ze
zékladni $koly), ktery je kompatibilni s p¥istupovym systémem SOS a SOU, Vyskov,
Sochorova 15, mize si tento ¢ip nechat zaregistrovat a nemusi kupovat dalsi.

Vsechny piistupy i odchody budou evidovany a archivovany. O pozdnich pfistupech zaka
budou informovani tiidni ucitelé i rodie. Pravo pfistupu ke kompletni evidenci bude mit
pouze vedeni $koly.

Povinnosti drzitele ¢ipu:

e pii vstupu do Skoly se musi kazdd osoba vlastnici ¢ip (zaméstnanec, Zik)
registrovat priloZenim ¢ipu (i kdyZ predchazejici osoba oteviela dvere), totéz
plati i pFi kazdém odchodu ze $koly,

e drzitel ¢ipu nesmi ¢ip nikomu zapujéit,

e v piipadé ztraty ¢ipu je nutné tuto skute¢nost neprodlené nahlasit osobné v kancelati
UOS, ptipadné telefonicky na sekretariat Skoly 517 348 866 a soucasné e-mailem na
inforwsos-vyskov.cz (je nutné se identifikovat jménem a pfijmenim, t¥idou, pfipadné
datem narozeni) — ¢ip bude ihned deaktivovan; po zablokovani ¢ipu je mozno drziteli
prodat dalsi ¢ip dle aktualni nakupni ceny (plati i pro zaméstnance Skoly). Do doby

nahlaseni ztraty odpovida drzitel ztraceného ¢ipu za $kody zpisobené zneuZzitim
Cipu.

VeSkeré povinnosti Zdki tykajici se pFistupového systému jsou ddle rozvedeny ve
Skolnim Fadu, ktery je zdvazny pro v¥echny Zaky Skoly.
Zdci jsou zejména povinni:

e vstupovat a odchézet ze Skoly pouze hlavnim vchodem, registrovat se pii kazdém
vstupu na jedné ze vstupnich &tecek, které jsou umistény z obou stran u hlavniho
vehodu vn& budovy. Ctecky jsou rovnocenné. Pii odchodu z budovy se registrovat na
odchodové ¢teCee, ktera je umisténa na prave strané u hlavniho vchodu uvniti budovy.

e pii ukonfeni dochazky (napif. z divodu pfestupu na jinou Skolu) — nahlasit tuto
skuteénost v kancela¥i UOS z ditvodu odhlageni &ipu. Cip, ktery je jejich majetkem
mohou po odhlé%eni dale prodat a novému majiteli, v piipadé, Ze je Zakem &koly bude
Eip aktivovan.

e v piipad€ absolventd se ¢ipy automaticky odhla$uji po ukonéeni jejich dochazky. Tuto
skute¢nost nahlasi tfidni ucitel konéiciho ro¢niku.

e V pfipadé ukonceni, ¢i zahdjeni studia zaka béhem Skolniho roku informuje o této
skute¢nosti pracovnik odpovédny za spravni fizeni pracovnika odpovédného za
registraci a spravu ¢ipt.

e Piistupovy systém je propojen se systémem SAS, ve kterém jsou evidovani vSichni
Zaci, registraéni udaje zakl se automaticky pienaseji do piistupového systému. Kazdy
nove¢ piichozi zak musi osobné pfijit do kancelafe UOS, kde jsou prodavany ¢ipy a po



prokazani totoZnosti obéanskym prikazem zaplatit a pievzit ip, prokazani totoZnosti
je nezbytné pro vyloudeni predani ¢ipu neopravnénym osobam. V piipadé ze zak jiz
¢ip vlastni z predchozi Skoly, bude mu v ptipadé jeho kompatibility po prokdzini
totoznosti aktivovan.

ZAMESTNANCI SKOLY

Zaméstnanci Skoly vstupuji do budovy bo¢nim vchodem uréenym jako sluzebni
vchod.

K otevieni dveii dale pouZivaji kli¢ a bezprostiedng po vstupu se registruji ¢ipem na
dochazkovém terminalu umisténém na sténé proti sluzebnimu vchodu.

Terminal je v dopolednich hodinach automaticky nastaven v rezimu piichod a
v odpolednich hodindch v reZimu odchod. V pfipadé, 7e zaméstnanec pfichazi, ¢i
odchazi mimo dobu automatického nastaveni musi nejdiive vybrat reZim a poté
piipadné stisknout tladitko druhu piichodu, ¢i odchodu (lékaf, sluzebni pochiizka,
pracovni cesta...)a po té pfilozit kratce ¢ip.

Dochazka a ptitomnost na pracovisti je registrovana v dochazkovém SW, do kterého
maji vedouci jednotlivych tUsekl kromé& nahlizeni také pravo zasahovat a
v odiivodnénych piipadech dochazku u pravovat.

Zaméstnanci jsou povinni, kazdy piichod, ¢ odchod z pracovisté registrovat na
dochazkovém terminalu (mimo odchody, pii kterych neopusti areal skoly).

Pracovnik majici v pracovni naplni pfipravu smluv v pracovné pravni oblasti piedava
novému zaméstnanci v ramci vstupnich informaci také informace o elektronickém
dochazkovém systému a nasledné pieda informaci o novém uzavieném pracovné
pravnim vztahu pracovnikovi odpovédnému za spravu a evidenci dochazkovéhe a
stravovaciho systému a ¢ipl, u néhoZ novy zaméstnanec obdrzi ¢ip a po ukonceni
pracovné pravniho vztahu ¢ip odevzda. Neudini-li tak, bude mu &astka ve vysi 100,-K¢
strZzena z platu, ¢i odmény za provedenou praci.

Zaméstnanci mohou pro piistup pouzit také hlavni vchod, registrace na vstupni ctecce
slouzi pouze pro otevieni vchodovych dvefi, ale nenahrazuje evidenci v dochazkovém
systému. V takovém piipad¢ je nutnd jesté registrace na dochazkovém termindlu.

V piipadé, Ze zameéstnanec opomene, nebo se chybné registruje v dochdzkovém
sytému, uvédomi o tom vedouciho pfislusného useku, ktery je opravnén do dochéazky
zasahnout a sjednat napravu. Takové zasahy budou evidovany a musi byt
zdtvodnitelné.



Tabulka pristupovych prav

Kategorie

Povolené dvere

Povolena doba
pristupu

Dny

Zaci skoly

hlavni vchod

06.30-15.00h

pouze ve dnech

vyucovani
/ e ve dnech
Zé4ci Skoly Hlavni vchod - odchod 8.00-16.00 e L)
vyucovani
Hlavni vchod —
PemiSatriasics neslouzi pro evidenci 0560— 16,00k pouze v pracovnich

dochazky (pouze
opravnéni ke vstupu)

dnech

Zamestnanci Skoly

vchod pro zaméstnance
(od parkoviste) —
pristup kli¢em a
nasledna registrace
¢ipem pro evidenci
dochazky

05.00 - 19.00 h

pouze v pracovnich
dnech

Pozn.: Cas dodrzujte presné, neni nastavena Zddnd casovda rezerva.

Ve VySkové dne 25. 11. 2014

Schvalil RNDr. Petr Hajek — reditel skoly




